Nagyecsed Varos Polgarmesterének és Jegyzojének

1/2009.(VIL.10.) szamu

intézkedése

a Nagyecsed Varos Onkormanyzata Képvisel-testiiletének

és Nagyecsed Varos Polgarmesteri Hivatalanak

adatvédelmi szabalyzata



Nagyecsed Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

és Nagyecsed Varos Polgarmesteri Hivatalanak szabalyzata

az adatvédelemrol

A személyes adatok védelmérdl és a kozérdekll adatok nyilvanossigardl szolo 1992.
évi LXIII. torvény (a tovabbiakban: Avtv.) 31/A. § /3/ bekezdése, valamint a polgéarok
személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol sz616 1992. évi LXVI. térvény (a
tovabbiakban: Nytv.) 30. § /1/ bekezdése értelmében az alabbi szabdlyzatot adom ki.

I.

Altalanos rendelkezések

1.) A szabalyzat célja, hogy az dnkormanyzat munkdja és a hivatali iigyintézés sordn
biztositsa a polgdrok személyes adatainak védelmét €s a kozérdekl adatok
nyilvdnossagat.

2.) A szabdlyzat hatdlya kiterjed a képvisel6-testiilet €s szervei: a polgdrmester, a
képvisels-testiilet, bizottsdgai, a képviseld-testiilet hivatala feladat- és hatdskorének
ellatasdra, illetve a Polgdrmesteri Hivatalban foglalkoztatott valamennyi
koztisztviselSre, tigykezeldre €s munkavallalora..

3.) Az értelmezd rendelkezések tekintetében az Avtv. 2. §-dnak 1-21. pontjai az
irdnyaddak a kovetkezdk szerint:

1. személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithaté)
természetes személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az
adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés. A személyes adat az
adatkezelés soran mindaddig megorzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithaté. A személy Kkiilonosen  akkor tekintheté
azonosithatonak, ha 6t - kozvetleniil vagy kozvetve - név, azonosito jel, illetoleg
egy vagy tobb, fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis

azonossagara jellemzo tényezo alapjan azonositani lehet;

2. kiilonleges adat:



a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai
véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti
meggyozodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozo
adat, valamint a biiniigyi személyes adat;

3. biiniigyi személyes adat: a biintetoeljaras soran vagy azt megel6zden a
biincselekménnyel vagy a biintetéeljarassal osszefiiggésben, a biintetéeljaras
lefolytatasara, illetoleg a biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél,
tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
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kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozo személyes adat;

4. kozérdekil adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy
kezelésében 1évo, valamint a tevékenységére vonatkozo, a személyes adat
fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gyiijteményes
jellegétol;

5. kozérdekbdl nyilvdanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozo
minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetové
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

6. hozzdjdrulds: az érintett kivansaganak onkéntes és hatarozott Kinyilvanitasa,
amely megfelel6 tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen
beleegyezését adja a ra vonatkozo6 személyes adatok - teljes korii vagy egyes
miiveletekre Kkiterjedo - kezeléséhez;

7. tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését
kéri;

8. adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezo szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo
dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

9. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett
barmely miivelet vagy a miiveletek osszessége, igy példaul gytijtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatiasa, felhasznalasa,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy osszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi



felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang-
vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai
jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

10. adattovdbbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara
hozzaférhetové teszik;

11. nyilvdanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik;

12. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges;

13. adatzdrolds: az adatok tovabbitasanak, megismerésének, nyilvanossagra
hozatalanak,

atalakitasanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének,
torlésének, osszekapcsolasanak vagy osszehangolasanak és felhasznalasanak
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véglegesen vagy meghatarozott idore torténo lehetetlenné tétele;

14. adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazo6 adathordozé
teljes fizikai megsemmisitése;

15. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6dé technikai
feladatok elvégzése, fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott
modszertol és eszkoztol, valamint az alkalmazas helyétol;

16. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezo szervezet, aki vagy amely az adatkezelo

megbizasabdl - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténoé megbizast
is - személyes adatok feldolgozasat végzi;

17. személyesadat-nyilvdantarto rendszer (nyilvdntarto rendszer): személyes

adatok barmely strukturalt, funkcionalisan vagy foldrajzilag centralizalt,
decentralizalt vagy szétszort allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan
hozzaférheto;

18. adatdllomdny: az egy nyilvantart6 rendszerben kezelt adatok Gsszessége;

19. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, amely vagy aki nem azonos az
érintettel, az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozdval;

20. EGT-dllam: az Eurépai Uni6 tagallama és az Eurépai Gazdasagi Térségrol
sz0l6 megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek
allampolgara az Eurdpai Kozosség és tagallamai, valamint az Eurdpai



Gazdasagi Térségrol szol6 megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott
nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz6lo
megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

21. harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

IL.

Adatkezelés, adatbiztonsag

1.) Az adatok felvétele el6tt az érintettel kozolni kell az adatszolgdltatds onkéntes
vagy kotelez6 voltat. Kotelezd adatszolgéltatds esetén meg kell jelolni az
adatkezelést elrendeld jogszabalyt is.

Az érintettet — egyértelmiien és részletesen — tdjékoztatni kell az adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényr6l, kiillondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre és adatfeldolgozasra jogosult személyérdl , az adatkezelés
iddtartamarol, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki
kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehet8ségeire is.

A tdjékoztatds tényét fel kell jegyezni az ligyiratra és azt az iigyféllel ala kell iratni. Az
érintett kérelmére indult eljardsban a sziikséges adatainak kezeléséhez val6
hozz4jarulést vélelmezni kell, erre a tényre azonban a figyelmet fel kell hivni.

2.) Kiilonleges adatok kezelésével jaré ligyekben a jelen szabdlyzatban foglaltakon
tul is megkiilonboztetett gondossdggal kell eljarni. Figyelemmel kell lenni arra, hogy
hasonl6 adatok kizardlag torvényi felhatalmazas alapjén, illetve az érintett irasbeli
hozzéjéaruldsaval kezelhetdk.

3.) Az adatok kezelése soran szem el6tt kell tartani a személyes adatok célhoz
kotottségét. Az egyes eljardsok sordn kezelt adatokat csak az adott ligy elintézése
érdekében szabad felhaszndlni, mas eljarasokkal illetve adatokkal nem kapcsolhaték
Ossze, kivéve, ha kiilon jogszabédly megengedi. Konkrét tigyben hivatalbdl csak
azokat a személyes adatokat lehet rogziteni, amelyek kezelésére torvény
felhatalmazas ad, mell6zve a bemutatott személyazonosit6 és egyéb okmanyok,
személyes iratok indokolatlan fénymdsoldsat €s megdrzését.

4.) Az adatmindség biztositdsa céljabol az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés
folyaman iigyelni kell a személyes adatok pontossigara, teljességére és
1d3dszerliségére, hogy emiatt a polgdrok jogai ne sériilhessenek.

5.) A célhoz nem kotott €s olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja
megsziint vagy médosult — az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltakkal 6sszhangban —
haladéktalanul, illetve az el6irt megdrzési hataridé leteltével meg kell semmisiteni. A
személyes adatokat tartalmazo egyéb iratanyagok megsemmisitésérdl szintén a
sziikséges biztonségi intézkedések mellett kell gondoskodni. A szamitogépen



rogzitett adatokat, ha céljukat betoltotték tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa
érdekében felismerhetetlenné kell tenni.

6.) Személyes adatokat is tartalmazd iratot a hivatalb6l kivinni csak a jegyzd
egyetértésével lehet. Az ligyintézd ez esetben is koteles gondoskodni arrél, hogy az
ne vesszen el, ne rongdlédjon vagy semmisiiljon meg €s tartalma illetéktelen

személy tudomésdra ne jusson.

7.) A fenti iratok telefaxon, elektronikus tton, illetve az adatok telefonon csak kellé
koriiltekintéssel tovabbithatok.

8.) Az ligyintézOnél, irattdrban 1évd iratba hivatali koztisztviseldn kiviill mds személy —
az tigyfél Ket. szerinti betekintési jogan til — csak akkor tekinthet be, ha ezt hivatali
tevékenységével 0sszefiiggd feladatellatds sziikségessé teszi (pl. ligyészség,
rend6rség). Az ligyfél vagy képviselGje betekintési joganak gyakorldsa sordn ugy kell
eljarni, hogy ezéltal masok jogai ne sériilhessenek (a mas személyre vonatkozé
személyes adatokat valamilyen mddon el kell takarni).Ugyanigy kell eljarni a mésolat,
kivonat készitésekor is.

9.) Az iigyintéz0 koteles a ndla 1évo iratokat munkaidon tul — és amennyiben
lehetséges munkaidSben is — szekrényébe zarva tartani, az irdasztalon és az
irodaban egyéb helyén hivatalos iratok csak a munkavégzés céljabol és annak
tartama alatt tdrolhatok.

10.) Az egyes nyilvantartasok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési
jogosultsagot az osztilyok vezetdinek személyre lebontottan meg kell hatdroznia és
az id8szerd allapotnak megfeleléen nyilvéan kell tartania.

11.) A kezelt adatokat tovéabbitani, vagy adatszolgaltatast teljesiteni csak akkor lehet,
ha az érintett az adatok kozléséhez hozzdjarult, torvény azt megengedni , és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek. Ez a
kotelezettség fenndll ugyanazon adatkezeld, valamint az dllami és az 5nkormdnyzati
szervek altal kezelt adatok Osszekapcsoldsara is. Az adattovabbitdsra vonatkozé
nyilvéntartds és ennek alapjan a tdjékoztatdsi kotelezettség idStartama — eltérd
jogszabalyi rendelkezés hidnyaban személyes adatok esetében minimum 5 év,
kiilonleges adatok vonatkozdsaban pedig minimum 20 év.

12.) Az érintettet a torvény szerint megilleti személyes adatai kezelésérdl vald
tdjékoztatas joga, valamint az érintett kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését. Az adatkezel6
koteles a jogszabalyi feltételek megfelel6 kérelemre , annak benytjtasatol szdmitott
legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil irdsban , kozérthetd
formaban megadni a tajékoztatést.

I1I.

Kozérdekii adatok nyilvanossaga




1.) Kozérdeki adat az 6nkormdényzat tevékenységével, jogszabalyban meghatarozott

feladatkorében tartozo iigyek — kiilonosen koltségvetése €s annak végrehajtasa, az

onkormdanyzati vagyon kezelése, kozpénzek felhasznaldsa és az erre kotott

szerzddések- , amelyek megismerését hozzaférhet6vé kell tenni, a kozvélemény

tdjékoztatasat biztositani kell. A képvisel6-testiilet nyilvanos iiléseinek eldterjesztéseibe és tilésének
jegyzdkonyveibe a betekintést biztositani kell. A nyilvanos képviselS-testiileti tilésen, mint
nyilvénos kozszereplés sordn elhangzott nyilatkozatok és személyes megnyilvanuldsok kozérdek
adatok. Amennyiben a polgari jogi szerz6déssel Osszefiiggésben akar az onkormanyzat, akar a
szerz6d6 masik fél részérdl az uzleti érdek fennall és zart iilé€s tartasara keriil sor, csak az

ilésen hozott dontés kozérdekl adatokrol kell tdjékoztatdst adni.

2.)K6z€rdekbdl nyilvanos adat az 6nkormdnyzati feladatot, vagy jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv feladat-és hatdskorében eljard
személynek, igy kiilondsen a koztisztviseldk jogéllasarol sz616 1992. évi XXIII.
torvény értelmében a koztisztvisel6nek a neve és beosztasa. Ezért a hivatalban az
irodahelyiségként hasznalt szobak bejdratara ezen adatokkal névtibldkat kell
kihelyezni.

3.)Az elektronikus informdacioszabadsagrol szol6 2005. évi XC. torvényben elirt
kozérdeki adatok honlapon val6 kozzététele a szervezeti és személyzeti adatok
valamint a tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok tekintetében a jegyzével
tortént egyeztetést kovetden, a gazdalkodasi adatok tekintetében a polgarmesterrel
tortént egyeztetést kovetden az €rintett iigyintézd feladata.

Egyéb jogszabdly altal elbirt, kotelezden kozzé teendd adatok nyilvanossagra
hozatala, kozzététele az érintett osztily vezet§jével tortént egyeztetést kovetden az

tigyintézd feladata.

4.) Kozérdekd adat irdnti igényt (kérelem) széban, irdsban és elektronikus uton is eld

lehet terjeszteni.

A kérelem hatédriddn belill torténd teljesitése — a jegyzdvel tortént egyeztetés utdn — az ligyintézd
feladata. A kérelem teljesitésére irdnyul6 eljarasndl az Avtv. 20.§-dnak rendelkezéseit kell kdvetni
azzal, hogy az igény tudomadsra jutdsat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil az adatszolgdltatdsnak eleget kell tenni.

5.)Az igény teljesitésének megtagaddsa esetén a megtagadasnak tartalmaznia kell:

- a megtagadas tényét és okat az Avtv. 21.§ (2) bekezdésére figyelemmel,

z. 2

- a jogorvoslatra torténd hivatkozast és annak a birdsdgnak a megjelolését, amelyhez
a keresetlevelet be lehet nyujtani

sz

- a per illetékmentes voltara torténd utalast.

6.) A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

a) Az igényelt adat — jogszeri médon — mar nyilvanossagra keriilt,
b) Az igényelt adat a képviselSk, bizottsdgi tagok vagy a Polgarmesteri Hivatal



alkalmazottainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetségére vonatkozik,
c) Az igényl6 sz6éban kéri a vélaszt, illetve az szamdra kielégitd,
d) Az adatigénylés arra irdnyul, hogy egy iigy folyamatban van-e, ebben az
esetben a szobeli tdjékoztatds nem terjedhet tdl a vizsgalat tényének
kozlésén.

Fenti igények szobeli teljesitésére barmely a Polgdrmesteri Hivatalban dolgozé
koztisztviseld jogosult.
A széban meg nem valaszolhat6 igényekr6l feljegyzést kell késziteni.

7.) Amennyiben a kért kozérdek(i adat mar kozzétételre keriilt, a vdlaszban az
1gényld figyelmét fel kell hivni erre a koriilményre, a kozzététel azonban nem
mentesit a valaszadasi kotelezettség aldl.

8.) A 4.) a) pont szerinti szébeli igény a kért dokumentum faxon vagy elektronikus

dokumentumban torténd megkiildésével is teljesithetd. Az elkiildés igazoldsat
feljegyzésnek kell tekinteni.

9.) Kozérdekd adat irdnti igényt {rdsban a kdvetkez6 cimre kell eljuttatni:

Postai cim: Nagyecsed Varos Polgdrmesteri Hivatala, Dr. Bolcsik Istvan, jegyz6 részére, 4355
Nagyecsed, Rdko6czi u. 14. szam
Elektronikus levélcim: pmhivatal @nagyecsed.hu

10.) A Hivatal egyéb koztisztvisel§jének nevére/cimére érkezett igényeket, valamint a
szOban meg nem vélaszolhat6 adatigénylésrdl késziilt feljegyzéseket az igény
érkezése napjan 4t kell adni a jegyzd részére.

11.) A kozérdekii adatigénylésekre irdsban adott valaszok kiadmanyozésara a jegyz$ jogosult.

12.) A mésolatért annak készitésével kapcsolatban felmeriilt koltségeket kell az
igénylének megtéritenie.

13.) Az irdsban érkezett kozérdeki adatigénylésekrdl (beleértve a feljegyzéseket is)
az alabbi tartalommal folyamatos nyilvantartést kell vezetni, amelyet statisztikai célra
kell felhaszndlni:

- az igény bekiildgje,

- az 1gény bekiildésének és teljesitésének mddja,

- az 1gényelt kozérdekl adat fajtaja,

- az igény teljesitése vagy megtagaddsa, a megtagadds oka, mas adatkezel6hoz
attétele.

IV.
Az adatvédelem szervezete

Az adatvédelemmel, adatszolgaltatdssal kapcsolatos feladatok és hatdskorok



cimzettje a jegyz0, aki feladatat az alabbi személyek utjan latja el:

1.) Osztélyvezetdk:

a.) biztositjak, hogy a Hivatal éltaluk irdnyitott munkatarsai betartsdk az Avtv. és ezen

szabdlyzat rendelkezéseit,

b.) a jegyz6 rendelkezésére bocsatjak azokat az adatokat, amelyeket
az Avtv. 19. § (2) bekezdése értelmében kozz€ kell tenni,

c.) a jegyzd egyetértésével rendelkeznek a Hivatal tevékenységével kapcsolatos
kozérdeki adatok kozzétételérdl.

2.) A hivatal valamennyi munkatarsa koteles

a.) az Avtv. és az dgazati jogszabdalyok, valamint jelen szabélyzat adatvédelmi
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el6irdsait megismerni €s maradéktalanul betartani,

b.) el6zetesen egyeztetni a jegyzdvel a személyes adatok kezelését
vagy a kozérdekl adatok nyilvanosséagat érintd iigyekben,

c.)tdjékoztatni a feladatkorében felmeriilt barmely egyéb dgazati adatvédelmi
problémardl, esetleges dllasfoglalasrol vagy mas fejleményrdl,

d.) észrevétel esetén az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot
haladéktalanul megsziintetni,

e.) az éves adatvédelmi jelentéshez vezetdje utjan adatot szolgaltatni,

f.)a hivatalban szervezett adatvédelmi oktatasokon maradéktalanul részt venni.

3.) Az informatikus

Az informatikus adatbiztonsagi feladatait részletesen az Informatikai és
Védelmi Szabdlyzat tartalmazza.

V.

A polgarok személyes adatait és lakcimét tartalmazé nyilvantartas védelme

1.) A jegyzd 4ltal megbizott személy az ellatott feladatdhoz kapcsoléddan vezeti az Nytv. 31.§ (1)

bekezdésében meghatdrozott egyéb nyilvantartasokat is, igy az

- adatszolgdltatdsi nyilvantartdst, az Okmdényiroda  4ltal teljesitett
adatszolgaltatdsrol,



- tizemeltetési naplot,
- technikai nyilvantartast ( gép-szerv €s szoftvernyilvantartas).

2.) A 1. pontban emlitett adatszolgéltatdsi nyilvantartds a kovetkezd adatokat

tartalmazza:

- az adatkezelG nyilvantartdsi azonositdjat,

- az adatszolgéltatds idejét,

- az adatszolgdltatas céljat és jogalapjat,

- az adatszolgéltatast igényld polgdr, jogi személy, vagy jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, illetve megbizottja vagy képviseldje nevét,
a szolgéltatott adatok korének megnevezését.

3.) A nyilvantartasbol kizarolag az Nytv. 17-24.§-ainak megfelelGen lehet
adatszolgaltatast végezni.

4.) A jegyzd nyilvantartast vezet azokrol a koztisztviselokrdl, akik az eljaras soran
jogosultak egyes okmany-nyilvantartdsok adataihoz hozzéaférni. A jegyz6 éltal
vezetett nyilvantartds tartalmazza az érintett koztisztviseld természetes
személyazonositd adatait, okmdany-nyilvantartdsonként elkiilonitve a hozzaférési
jogosultsdg mddositdsanak, visszavondsanak okat és
1d6pontjat.

5.) A jegyz{ az altala vezetett nyilvantartasbol kiilon kérelem nélkiil is felhasznalhat
illetve szolgdltathat adatot a képviseld-testiilet, a polgdrmester, tovabba a
hivatal iigyintéz&jének feladatelldtdsahoz amennyiben azt torvény vagy torvény

felhatalmazdsa alapjan 6nkormdnyzati rendelet lehetdvé teszi.
Az ilyen adatfelhaszndlést is fel kell tiintetni az adatszolgaltatdsi nyilvantartdsban.

VI.
A polgarok személyi adatainak védelme a Képvisel§-testiilet és a bizottsagok

munkdija soran

1.) Ha a bizottsdgok ill. a képvisel6-testiilet elé keriil$ elSterjesztések és az itilésekrdl
késziilt jegyz6konyvek tartalmaznak allampolgéarokra vonatkozé személyes
adatokat, fokozottan kell tigyelni az adatok védelmére €s meg kell akaddlyozni

azt, hogy illetéktelen személyek tudomésdra jussanak. A képviseld-testiilet tagja
sem jogosult az dllampolgarok személyes adatainak megismerésére €s

kezelésére.

2.) Az el6terjesztésekben levd személyes adatokat a bizottsagi tagok és a képvisel6k



valamint a hivatal dolgozéi eskiijiiknek megfelelen kotelesek bizalmasan kezelni
és titokban tartani.

3.) A képvisel6-testiilet iiléséig azokat az elGterjesztéseket, amelyek nyilt iilésen vald
targyaldsa iizleti érdeket sérthet, a zart tilésre vonatkozé szabalyok szerint kell
kezelni. A zért iilés dokumentumait (elSterjesztések, jegyzokonyvek) ismerd
személyek illetékteleneknek nem adhatnak felvildgositast azok tartalmarol,
megtekintésiiket nem tehetik lehetdvé.

4.) A zart iilésekrdl késziilt elSterjesztéseket és jegyz6konyveket a nyilt iilés
elSterjesztéseitdl és jegyzOkonyveitdl elkiilonitetten kell bekottetni, taroldsuk a

Hivatal Jegyz&i Titkdrsdgan, zart szekrényben torténik.

5.) A zart iilésekre késziilt el6terjesztések és jegyzokonyvek a Hivatal hdlézatan
elektronikus tton nem érhetdk el.

6.) A zért iilésekrol késziilt jegyz6konyvek esetén is biztositani kell a kozérdekt
adatok ill. a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének lehetGségét.

VII.
Zaro rendelkezések

1.) A szabdlyzat 2009. jdlius 10. napjén 1ép hatélyba.

2.) Az 1995. januar 01-jén kelt Adatvédelmi Szabdélyzat hatalyat veszti.

Nagyecsed, 2009. jalius 10.

Kovics Lajos Dr. Bolcsik Istvan
polgéarmester jegyzd



